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วธิกีารต ัง้ค่า Scan to Folder ส าหรบัเครือ่งพมิพร์ุน่ L15150 

1. สรา้งโฟลเดอร์ทีต่อ้งการเกบ็ไฟลง์านสแกน 

 

 
 

2. คลกิขวาทีโ่ฟลเดอร์ทีส่รา้งขึน้ คลกิที ่Properties 

 

 
 

3. จะปรากฏหนา้ต่าง Properties ขึน้มา คลกิทีแ่ทบ็ Sharing 
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4. คลกิที ่Share… 

 

 
 

5. จะปรากฏหนา้ต่าง File Sharing ขึน้มา คลกิ  
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6. คลกิที ่Everyone 

 

 
 

7. คลกิ Add 
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8. สามารถตัง้ค่าเขา้ถงึการใชง้านของไฟลท์ีแ่ชร์ไดโ้ดย คลกิ  

 

 
 

9. ในทีน้ี่แนะน าใหเ้ลอืก Read/Write 
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10. คลกิ Share 

 

 
 

11. คลกิ Done 

 

 
 

file://///172.16.80.4/Customer_Support/02_Product%20Usage/02_Knowledgebase/support@eth.epson.co.th
http://www.epson.co.th/


 
 
 

 
 
หวัขอ้   : วธิกีารต ัง้ค่า Scan to Folder 
รุ่นทีร่องรบั  : L15150 
ระบบปฏบิตักิาร  : Windows 

__________________________________________________________________________ 

• สามารถสอบถามขอ้มูลเพิม่เตมิทางอเีมลลไ์ดท้ ี ่support@eth.epson.co.th 
• เวลาท าการ  : วนัจนัทร ์– ศุกร ์ เวลา 8.30 – 17.30 น.ยกเวน้วนัหยุดนกัขตัฤกษ ์

• www.epson.co.th 

 
Sep 2021 / CS25 

12. คลกิ Close 

 

 
 

หมายเหตุ: หากเป็นไปได ้ในการสรา้งโฟลเดอรส์ าหรบัแชรไ์ฟลท์ีจ่ดัเก็บ แนะน าใหส้รา้งไวใ้นไดรฟ์ D 

หรอื ไดรฟ์อืน่ๆทีไ่ม่ใชไ่ดรฟ์ C 

 

13. เปิดเวบ็บราวเซอร์ทีส่ะดวกใชง้าน (ในตัวอย่างใชเ้ป็น Chrome) 

ใส่ IP Address ของเครือ่งพมิพ์ ทีช่อ่ง URL 
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วธิกีารดูค่า IP Address ของเครื่องพมิพ ์

 

เลอืกไปที ่       จากนัน้เลอืก Router เพือดู IP ของเครือ่งพมิพ ์

 

 

 

 

 

 

จะเห็นค่า IP Address ใหน้ า IP Address มาใส่ทีช่่อง URL ตามขอ้ 13 

14. เลอืก  ข ัน้สูง จากนัน้ คลกิ ไปยงั [หมายเลข IP เครือ่งพมิพท์ีใ่ส่ผ่านเวบ็บราวเซอร]์ (ไม่ปลอดภยั). 
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15. หากเป็นการเขา้ผา่นเว็บบราวเซอรค์รัง้แรก จะปรากฏหนา้ต่างใหใ้ส่ Username และ Password 

 

 
 

ใหตั้ง้ค่า Username และใส่ Password เพื่อใชใ้นการ Login ผา่นเวบ็บราวเซอร์ จากนัน้คลกิ OK 

แต่ถา้หากเคยตัง้ค่า Username และ Password ไวอ้ยู่แลว้ ใหเ้ลอืกไปที ่Administrator Login 
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16. จะปรากฏหนา้ต่างใหใ้ส่ Username และ Password ทีเ่คยตัง้ค่าไว ้คลกิ OK 

 

 
 

17. เลอืกมาทีแ่ถบ Scan/Copy คลกิที ่Contacts 
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18. คลกิ Edit เพื่อเพิม่รายชือ่ส าหรับ Scan ผ่านหนา้เครือ่งพมิพ ์

 

 
 

19. ทีห่วัขอ้ Type เปลีย่นจาก Fax เป็น Network Folder (SMB) 
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20. ใส่ขอ้มูลเพือ่ระบปุลายทางทีต่อ้งการบันทกึไฟล ์Scan 

 

 
 

1. Name: ไวส้ าหรับตัง้ชือ่ทีจ่ะใหป้รากฏบนหนา้เครือ่งพมิพ์เพือ่ใชส้ าหรับเลอืกปลายทางทีจ่ะบนัทกึไฟล ์

2. Assign to Frequent Use: เลอืกเป็น On เพือ่ใหช้ือ่ทีตั่ง้ค่าไวป้รากฏบนหนา้เครือ่งพมิพ ์

3. Save to: ไวส้ าหรับใส่ Path ของโฟลเดอร์ทีต่อ้งการบันทกึไฟลท์ีส่แกน สามารถดูไดโ้ดย 

คลกิขวาทีโ่ฟลเดอร์ทีตั่ง้ค่า > คลกิ Properties > เลอืกแท็บ Sharing 

ให ้Copy ที ่Network Path (Copy ขอ้มูลหลัง [\\] เท่านัน้) 

 

 
 

4. User Name และ Password: ไวส้ าหรับใส่ User Name และ Password ทีใ่ช ้Login เวลาเขา้เครื่อง

คอมพวิเตอรท์ีแ่ชรโ์ฟลเดอรป์ลายทาง (ถา้ม)ี 
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21. เมื่อใส่ขอ้มลูเสร็จสมบูรณ์ คลกิ Apply 

 

 
 

22. จะปรากฏขอ้ความแจง้ Setup complete. 
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วธิกีาร Scan งานจากหนา้เครือ่งพมิพ ์

1. เลอืก Scan (สแกน) > Network Folder/FTP (โฟลเดอรเ์ครอืขา่ย/FTP) 

2. จะปรากฏชือ่ทีตั่ง้ค่าผา่นเวบ็บราวเซอร์ไวข้ึน้มาใหเ้ลอืก  

3. หากตอ้งการตัง้ค่าอืน่ๆ เพิม่เตมิกอ่นทีจ่ะท าการ Scan ใหเ้ลอืก Scan Settings (การต ัง้ค่าการสแกน) แลว้

ตรวจสอบการตัง้ค่า เช่น นามสกุลไฟลท์ีต่อ้งการบนัทกึ หรือความละเอยีดในการ Scan 

4. แตะที ่  เพือ่เริม่ Scan เอกสาร 

 

กรณีทีไ่ม่สามารถ Scan to Folder ได ้

1. ใหเ้ช็คค่า Proxy โดยเขา้ไปที ่Internet Option 

 

 
 

2. ไปทีแ่ทบ็ Connections เลอืก LAN Settings 
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3. ใหน้ าเครือ่งหมายถูกที ่Use a proxy server for your LAN ออก คลกิ OK 

 

 
 

4. ทีเ่ครื่องคอมพวิเตอร์ หากไม่ไดม้กีารตัง้ค่า Password ใหล้องตัง้ค่าพาสเวริ์ดทีเ่ครื่องคอมพวิเตอร์เพิม่เตมิและ

ไปตัง้ค่าทีเ่ว็บบราวเซอรอ์กีครัง้ 

5. กรณทีีเ่ป็น Window 8 ข ึน้ไป ใหล้องท าการปิดการตัง้ค่าป้องกันที ่Window Defender เป็น Off 
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