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วธิกีารถา่ยเอกสารบตัรประชาชนหรอืบตัรทีต่อ้งการ (ID Card) 

 
1.เขา้เมนู Copy 

 

 

2.กดปุ่ ม OK เพือ่เขา้เมนู การต ัง้คา่ 

 

3.กดลกูศรชีล้ง    เพือ่เขา้เมนูการตัง้คา่จะมหีัวขอ้ความเขม้และการตัง้คา่อืน่ๆ  และกดลกูศรชีข้ ึน้        เพือ่หา

เมนู ถา่ย การด์รหสั  
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4.เมือ่เจอหัวขอ้ ถา่ย การด์รหสั กดลกูศรเลือ่นไปทางขวามอืเปลีย่นจาก ปิด เป็น เปิด หลงัจากนัน้กดปุ่ ม OK 

                                  

5.จะแจง้ขนาดกระดาษและประเภทกระดาษทีเ่ลอืกขึน้มากดปุ่ ม Start เพือ่ยนืยัน 

  

6.เปิดฝาสแกนวางบัตรประชาชนหรอืบัตรทีต่อ้งการหนา้ที ่1 ชดิมุมลกูศรสขีาวลงไป และกดปุ่ ม Start 
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7.จะขึน้ขอ้ความใหว้างแผน่ที ่1 บนกระจกส าหรับตวัสแกนกดปุ่ ม Start 

 

8.จะขึน้ขอ้ความก าลงัสแกน 1/2 

 

9.จะขึน้ขอ้ความให ้วางเอกสารแผ่นที ่2  
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10.เปิดฝาสแกนและวางบัตรหนา้ที ่2 ข ึน้ ปิดฝาลงและกดปุ่ ม Start 

 

11.หลงัจากนัน้เครือ่งจะสแกนและพมิพเ์อกสารออกมาจะไดก้ารถา่ย (ID Card) ดงัรปู 
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