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วธิกีารการขยายเอกสารกระดาษขนาด A4 ไปเป็น B4 สามารถวางเอกสารตน้ฉบับได ้2 สว่น 

สว่นแรก : หนา้กระจก (แบบแนวระนาบ) 

สว่นสอง : ชอ่ง ADF (ถาดป้อนกระดาษอตัโนมัต)ิ 

- หนา้กระจก (แบบแนวระนาบ) วางกระดาษตน้ฉบับ A4 ตามต าแหน่ง ดงัรปู  สว่นบนของเอกสารจะชดิดา้นซา้ยมอื

ของตวัเครือ่ง และจดุเริม่ตน้ จะอยู่เลยระยะ ทีร่ะบุวา่ LTF ดงัรปู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

- ช่อง ADF (ถาดป้อนกระดาษอตัโนมตั)ิ วางตน้ฉบับทีจ่ดุกึง่กลางของถาดป้อนกระดาษ ดงัรปู โดยหงายเอกสารขึน้ 

และเลือ่นตวักัน้กระดาษใหช้ดิตน้ฉบับ  
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วธิกีารใสก่ระดาษในถาดใสก่ระดาษ 

- การใสก่ระดาษทีจ่ะพมิพใ์นถาดใสก่ระดาษ ใหย้ดืจดุที ่1 ออก จากนัน้ ปรบัตวักัน้ขนาดกระดาษ จดุที ่2 

ใหต้รงกบัขนาดกระดาษทีต่อ้งการใส ่แลว้วางกระดาษทีต่อ้งการพมิพล์งในถาดใสก่ระดาษ ตามรปูที ่2 

 

 

ตวัอย่าง : ต าแหน่งการวางกระดาษ และ ลกัษณะของถาดใสก่ระดาษ เมือ่ดนัเขา้ตวัเครือ่งพมิพเ์รยีบรอ้ยแลว้ 
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ส าหรบัหนา้จอเครือ่งพมิพจ์ะใหเ้ลอืก ขนาดกระดาษ : B4 ประเภทกระดาษ : กระดาษธรรมดา 

           

 

วธิกีารกดเมนูหนา้เคร ือ่งเพือ่ถา่ยเอกสาร ขนาด B4 

1. เขา้เมนู Copy หรอื ส าเนา 

            
 

2. เขา้เมนู Document Size หรอื ขนาดเอกสาร 
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3.เปลีย่น Document Size หรอื ขนาดเอกสาร เป็น A3 

           

 

4. เขา้เมนู Zoom หรอื ย่อ/ขยาย 

           
 

5. เลอืก Custom Size หรอื ขนาดทีก่ าหนดเอง เป็น 122% กด OK หรอื ตกลง 
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6. จะปรากฎหนา้จอของการตัง้คา่ หลงัจากนัน้ใหก้ดปุ่ ม Copy ส ีหรอื ขาวด า  

               

 

7. จะปรากฏหนา้จอใหเ้ลอืกขนาดกระดาษทีจ่ะพมิพ ์เลอืก A3 

 

            

 

8. หนา้จอจะท าการสแกน และ พมิพเ์อกสารออกมา 

              

             

*หมายเหตุ : เครือ่งจะท าการสแกนตน้ฉบับก่อน แลว้จึงเริ่มดึงกระดาษเขา้ไปพมิพ์ส าเนาออกมา 
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