
 

 

วธิกีารใชง้าน Fax Utility ส าหรบัเครือ่งพมิพท์ีร่องรบั PC Fax ส าหรบั Windows 

ทุกรุน่ทีร่องรบัการใชง้าน PC Fax (ตวัอยา่ง L555) 

 

วธิกีารใชง้าน PC Fax 

 

หมายเหต:ุ การใชง้าน PC Fax จะใชไ้ดก็้ตอ่เมือ่มกีารตดิต ัง้ไดรเวอร ์Fax Utility แลว้เทา่น ัน้ 

1. เปิดไฟลง์านทีต่อ้งการสง่ผา่น PC Fax  

(ในทีน่ี้จะสง่เป็นไฟลภ์าพ แตล่กูคา้สามารถสง่เป็นไฟลอ์ืน่ๆได ้อาท ิWord, Excel, PDF เป็นตน้) 

         
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. คลกิ Print ไฟลง์าน (หรอื Ctrl+P) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. จะปรากฏหนา้ตา่งใหเ้ลอืก Printer โดยใหเ้ลอืกชือ่เครือ่งพมิพท์ีม่ ี(FAX) ตอ่ทา้ย ในทีน่ี้เลอืกเป็น 

Epson L555 Series (FAX) คลกิ Print 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. จะปรากฏหนา้ตา่ง Enter Sender Information เพือ่ใหใ้สร่ายละเอยีดของผูส้ง่ 

 

1. Nickname: ชือ่เลน่ของผูส้ง่ (ตอ้งใสร่ายละเอยีดทีช่อ่งนีเ้สมอ) 

2. Name: ชือ่ของผูส้ง่ 

3. Phone Number: เบอรโ์ทรศัพทข์องผูส้ง่ 

4. Fax Number: เบอรแ์ฟกซข์องผูส้ง่ 

5. Address: ทีอ่ยูข่องผูส้ง่ 

6. Company/Corp.: ชือ่บรษัิทของผูส้ง่ 

7. Division/Title: แผนกทีผู่ส้ง่สงักดั 

 

ในชอ่งทีใ่หใ้สร่ายละเอยีดของผูส้ง่ ลกูคา้ไมจ่ าเป็นตอ้งใสข่อ้มลูใหค้รบทกุชอ่ง เมือ่ใสข่อ้มลูเสร็จแลว้ 

คลกิ OK 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. จะปรากฏหนา้ตา่ง Recipient Settings (1/3) เพือ่ใหใ้สร่ายละเอยีดของผูร้ับ 

 

1. Name: ชือ่ของผูร้ับ 

2. Fax Number: เบอรแ์ฟกซข์องผูร้ับ หรอืเบอรป์ลายทาง  

(หากบรษัิทลกูคา้มกีารตอ่ตูส้าขา แนะน าใหใ้สเ่บอรต์ัดและตามดว้ยหมายเลขปลายทาง ดังตัวอยา่ง) 

3. Title: ค าน าหนา้ชือ่ของผูร้บั 

4. Company/Corp.: ชือ่บรษัิทของผูร้บั 

5. Division/Title: แผนกทีผู่ร้บัสงักัด 

 

ในชอ่งทีใ่หใ้สร่ายละเอยีดของผูร้ับ ลกูคา้ไมจ่ าเป็นตอ้งใสข่อ้มลูใหค้รบทกุชอ่ง เมือ่ใสข่อ้มลูเสร็จแลว้ 

คลกิ Add 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. รายชือ่ผูร้บัจะถกูเพิม่เขา้ไปทีหั่วขอ้ Recipient List คลกิ Next 

 

    
 

หมายเหต:ุ หากลกูคา้ตอ้งการเพิม่รายชือ่ผูส้ง่ในหัวขอ้ Recipient List ลกูคา้สามารถใสร่ายละเอยีด ของ

ผูร้ับ และ Add เพิม่ หรอืจะไปเพิม่รายชือ่จาก Phone Book ก็สามารถท าได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

วธิกีารเพิม่รายชือ่ผูร้บัเขา้ใน Phone Book 

 

1. ใสร่ายละเอยีดลงในหนา้ตา่ง Recipient Settings (1/3) คลกิ Save to Phone Book… 

 

      
 

 

 

2. จะปรากฏหนา้ตา่งใหใ้สช่ือ่ เพือ่บนัทกึขอ้มลูผูร้ับ คลกิ OK 

 

                                      
 

 

 

 

 



 

 

 

3. เลอืกไปทีหั่วขอ้ Phone Book จะพบรายชือ่ผูร้ับที ่Add เพิม่เขา้ไปใน Phone Book ดังรปู 

 

               
 

หมายเหต:ุ หากใน Recipent List มรีายชือ่ทีอ่ยูใ่น Phone Book รายชือ่นัน้จะเป็นสเีทาจาง  

แสดงใหเ้ห็นวา่ ไมส่ามารถ Add รายชือ่นัน้เขา้ใน Recipent List ได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. จะปรากฏหนา้ตา่ง Cover Sheet Setting (2/3) กรณีทีต่อ้งการสง่ใบปะหนา้ใหเ้ลอืกฟอรม์ทีต่อ้งการ 

หากไมต่อ้งการสง่ใหเ้ลอืก No Cover Sheet คลกิ Next 

หมายเหต:ุ ในตัวอยา่งท าการสง่ โดยมใีบปะหนา้ ดังรปู 

 

           
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

8. จะปรากฏหนา้ตา่ง Fax Confirmation เพือ่ยนืยันขอ้มลูการสง่แฟกซ ์หากรายละเอยีดถกูตอ้งแลว้ คลกิ 

Send 

  
 

9. จะปรากฏหนา้ตา่ง Fax Status Monitor โดยจะมรีายละเอยีดดงันี ้

1. ชือ่ของผูร้บั 

2. เบอรแ์ฟกซข์องผูร้ับ หรอืเบอรป์ลายทาง 

3. สถานะการสง่แฟกซ ์

4. จ านวนแผน่ทีส่ง่ 

5. วันที ่และเวลาทีส่ง่  

 

 



 

 

 

ตวัอยา่ง: เอกสารทีร่ับจากการสง่ Fax 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                              1.ใบปะหนา้              2. รายละเอยีดทีส่ง่ใหผู้ร้ับ 


