
 
 
 

 
               
         ตอ้งการสแกนเอกสารเขา้เครือ่งคอมพวิเตอรโ์ดยใชโ้ปรแกรม EPSONScan  

        ส าหรบั Windows 2000/XP/Vista/7 
 
  

 
การสแกนเอกสารเขา้เครือ่งคอมพวิเตอรโ์ดยใชโ้ปรแกรม EPSONScan มขี ัน้ตอนดงันี ้
1.การเรยีกใชง้านโปรแกรม EPSON Scan 

2.การใชง้านโหมดตา่งๆ ในโปรแกรม EPSON Scan 
3.การบนัทกึไฟลภ์าพจากโปรแกรม EPSON Scan 
 

1.การเรยีกใชง้านโปรแกรม EPSON Scan 
โปรแกรม EPSON Scan เป็นโปรแกรมไดรเ์วอรท์ ีช่ว่ยในการสแกนภาพหรอืเอกสาร , ส าหรบั 
ข ัน้ตอนในการเรยีกใชง้านโปรแกรม EPSON Scan สามารถท าไดด้งันี ้

 
คลกิ เมนู All Programs และเลอืกเมนู EPSON Scan คลกิเลอืกหวัขอ้ EPSON Scan ดงัรูป 

 
  
 

  

 
 
 

 
2.การใชง้านโหมดตา่งๆ ในโปรแกรม EPSON Scan 

โปรแกรม EPSON Scan มโีหมดใหเ้ลอืกใชง้าน 4 ฟงักช์ ัน่คอื Full Auto Mode , Home Mode, 
Office Mode และ Professional Mode ซึง่มรีายละเอยีดในการท างานของแตล่ะโหมดดงันี ้
 

2.1 การเปลีย่นโหมดเอปสนัสแกน 
เมือ่ปรากฎหนา้ตา่งโปรแกรม EPSON Scan จะมเีมนู Mode ทางดา้นขวามอืบน สามารถคลกิเพือ่เลอืก 
โหมดการสแกน ทีต่อ้งการได ้ดงัรูป 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 

 
2.2 การสแกนภาพในโหมด Full Auto Mode 
เป็นโหมดการสแกนภาพและทีม่กีารก าหนดคา่การสแกนโดยอตัโนมตั ิซึง่คร ัง้แรกในการเร ิม่ตน้การ 

สแกนจะเขา้สู ่Full Auto Mode กอ่น 

     
 
1.Mode  : การเปลีย่นโหมดในการสแกน 

2.Scan   : คลกิเลอืกเพือ่ท าการสแกน 
3.Customize :ก าหนดคา่เพิม่เตมิ   
4.Help : ค าแนะน าการใชง้านเพิม่เตมิ 

5.Close :  ปิดโปรแกรม EPSON Scan  
 
 

 
 
 

ข ัน้ตอนการสแกนใน Full Auto Mode 
ข ัน้ตอนที ่1. เปิดเครือ่งพมิพ ์และตอ่เชือ่มใหเ้รยีบรอ้ย วางภาพทีต่อ้งการสแกนบนเกระจกของเครือ่งพมิพ ์จากน ัน้
ดบัเบิล้คลกิทีไ่อคอน EPSON Scan 

ข ัน้ตอนที ่2. ปรากฏหนา้ตา่งโปรแกรม EPSON Scan จะปรากฎหนา้ตา่งใหบ้นัทกึภาพ โดยดรูายละเอยีด ในหวัขอ้ “การ
บนัทกึไฟลภ์าพจากโปรแกรม EPSON Scan” 

ข ัน้ตอนที ่3. คลกิปุ่ ม Scan เพือ่เร ิม่ตน้การสแกนภาพหรอืเอกสาร  
ขอ้สงัเกต : 
• ในกรณีทีโ่ปรแกรม EPSON Scan ไมส่ามารถตรวจสอบประเภทของภาพหรอืเอกสารไดต้ามทีค่าดหวงัไวใ้หเ้ปลีย่น

โหมดการสแกนมาเป็น Home Mode ,Office Mode หรอื Professional Mode 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 



 
 
 

2.3 การสแกนภาพใน Home Mode 

  
 
1.Mode : การเปลีย่นโหมดในการสแกน 

2.Document Type:ก าหนดเลอืกประเภทตน้ฉบบัทีต่อ้งการสแกน 
3.Image Type : เลอืกลกัษณะการสแกนเอกสาร เชน่ ภาพขาวด า (Black & White)ฯลฯ 

4.Destination:ก าหนดผลงานทีต่อ้งการแสดงผล 
5.Image Adjustments:ตกแตง่รูปภาพ  
6.Brightness : ปรบัคา่ความสวา่ง 

7.Preview : แสดงตวัอยา่งกอ่นสแกน 
8.Scan : สแกนเอกสารหรอืรูปภาพตามคา่ทีก่ าหนดไว ้
9.File Save Sitting : ก าหนดโฟลเ์ดอรท์ ีจ่ะบนัทกึไฟลภ์าพ (Location) หลงัจากสแกนเสร็จ 

10.Close : ปิดโปรแกรม EPSON Scan 
 
ข ัน้ตอนการสแกนใน Home Mode 

เปิดฝาเครือ่งพมิพข์ ึน้และตอ่เชือ่มใหเ้รยีบรอ้ย วางภาพหรอืเอกสารทีต่อ้งการสแกนบนเครือ่งพมิพจ์ากน ัน้เปิดโปรแกรม 
EPSON Scan 
ข ัน้ตอนที ่1. คลกิปุ่ ม Preview เพือ่ดตูวัอยา่งภาพกอ่นการสแกนจรงิ  

ซึง่สามารถเลอืกรูปแบบได ้2 ลกัษณะคอื การแสดงเป็นภาพขนาดเล็ก (Thumbnail) โดยคลกิเลอืกทีห่วัขอ้ Thumbnail
และการแสดงภาพปกต ิ(Normal) 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
 
 

 



 
 

 
การแสดงภาพแบบ Thumbnail 
ก าหนดภาพทีต่อ้งการสแกน   โดย

คลกิทีก่รอบสีเ่หลีย่ม   จนกระท ัง่
ปรากฏเครือ่งหมาย   

 
การแสดงภาพแบบ Normal 
ก าหนดพืน้ทีข่องภาพทีต่อ้งการสแกน   

โดยคลกิเมา้สซ์า้ยคา้งจนกระท ัง่ปรากฎ
เสน้ปะทีภ่าพ 

 

ข ัน้ตอนที2่. ก าหนดเลอืกประเภทตน้ฉบบั (Document Type) ทีต่อ้งการสแกน 
ข ัน้ตอนที3่. เลอืกลกัษณะการสแกนเอกสาร (Image Type) ควรเลอืกใหต้รงกบัตน้ฉบบัทีจ่ะ  สแกนเพือ่คณุภาพในการ

สแกน 
      • Color : เลอืกสแกนเอกสารส ี
      • Grayscale : เลอืกสแกนเอกสารแบบไลเ่ฉดสดี า-เทา 

      • Black & White : เลอืกสแกนเอกสารแบบขาว-ด า 
 
 

ข ัน้ตอนที4่. ก าหนดผลงานทีต่อ้งการแสดงผล (Destination) 
 • ก าหนดลกัษณะประเภทของงานทีจ่ะน าไปใช ้คอื Screen/Web : แสดงผลบน หนา้จอคอมพวิเตอร์
หรอื เวปไซต ์, Printer : แสดงผลออกทางเครือ่งพมิพ ์และ  Other : ก าหนดคา่ความละเอยีดและขนาดภาพดว้ย

ตนเอง 
 • ก าหนดความละเอยีดในการสแกน (Resolution) ควรค านงึถงึจุดประสงคข์องการ น าไปใชง้าน
เป็นหลกั เนือ่งจากการก าหนดคา่ความละเอยีดสูง จะท าใหไ้ฟลภ์าพมขีนาด ใหญแ่ละสแกนชา้ ดงัน ัน้จงึมี

ขอ้แนะน าดงันี ้ 
จุดประสงคใ์นการใชง้าน คา่ความละเอยีด 

การจดัสง่ไฟลภ์าพทาง E-

Mail 

96 ถงึ 150 dpi 

การสแกนส าหรบัโปรแกรม 
OCR 

300 dpi 

การจดัสง่แฟกซ ์ 200 dpi 

 
 • ก าหนดขนาดภาพ (Target Size) ทีต่อ้งการสแกนแลว้น าไปใชง้าน เชน่ ขนาดภาพจรงิ4 x 6 นิว้ 
ตอ้งการใหส้แกนออกไปเป็นขนาด A4 ควรก าหนดใน Target  Size เป็น A4(210X297 mm.) 

ข ัน้ตอนที5่. ในการตกแตง่ภาพเลอืกในหวัขอ้ Image Adjustment (ซึง่จะขึน้อยูก่บัคา่ที ่ ก าหนดใน Image Typeวา่
ก าหนดเป็นคา่ใด) 

 • Descreening Filter : การเกลีย่คา่ส ี
 • Black light Correction : การปรบัแสงเงาของภาพ 
 • Color Restoration : การปรบัคา่สจีากภาพเกา่เป็นภาพใหม ่

 • Dust Removal : ขจดัรอยฝุ่ นละออง 
 
 

ข ัน้ตอนที ่6. คลกิปุ่ ม  เพือ่ก าหนดคา่การบนัทกึไฟลภ์าพ 
ข ัน้ตอนที7่. คลกิปุ่ ม Scan เพือ่เร ิม่ตน้การสแกน กรณีทีส่แกนเสร็จสามารถใสต่น้ฉบบัใหมแ่ลว้  ท าการ Preview และ

สแกนใหมอ่กีคร ัง้ (ท าข ัน้ตอนที ่1 – 6 ) 
ข ัน้ตอนที8่. คลกิปุ่ ม Close ภาพทีส่แกนไดจ้ะถกูน าเขา้ไปยงัโปรแกรมทีเ่ลอืกไวก้อ่นหนา้นี ้

 
 
 

 
 
 

 
 



 
 
 

 
 
 

2.4 การสแกนภาพใน Office Mode 

   
 
 

 
1. Mode : การเปลีย่นโหมดในการสแกน 
2. Image Type : เลอืกลกัษณะการสแกนเอกสาร เชน่ ภาพขาวด า (Black & White)ฯลฯ 

3. Destination:ก าหนดผลงานทีต่อ้งการแสดงผล 
4. Image Adjustments:ในการตกแตง่ภาพ 
 -Text Enhncement:เนน้ขอ้ความ 

 -Auto Area Segmentation:เนน้ท ัง้สว่นเอกสาร 
 -Color Enhance:การเปลีย่นเฉดส ีเลอืกได3้เฉด คอื Red,Green,Blue  
5. Brightness : ปรบัคา่ความสวา่ง 

6. Contrast : ปรบัต ัง้คา่ความคมชดั 
7. Preview : แสดงตวัอยา่งกอ่นสแกน 

8. Help  :  ดวูธิกีารใชง้านโปรแกรม EPSON Scan   
9. Configuration :การปรบัคา่เพิม่เตมิในการสแกนเชน่การดตูวัอยา่งกอ่นพมิพ ์,หนว่ยในการสแกน ฯลฯ 
10. Close : ปิดโปรแกรม EPSON Scan 

11. File Save Sitting : ก าหนดโฟลเ์ดอรท์ ีจ่ะบนัทกึไฟลภ์าพ (Location) หลงัจากสแกนเสร็จ 
12. Scan : สแกนเอกสารหรอืรูปภาพตามคา่ทีก่ าหนดไว ้
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
 

ข ัน้ตอนในการสแกนใน Office Mode  
ข ัน้ตอนที1่  เลอืกลกัษณะการสแกนเอกสาร  

 
ข ัน้ตอนที2่ เลอืกรูปแบของเอกสารทีส่แกน 

 
ข ัน้ตอนที3่ ก าหนดขนาดของเอกสาร   

 
ข ัน้ตอนที4่  ก าหนดคา่ความละเอยีดในการสแกน (Resolution) 

 
ข ัน้ตอนที5่  คลกิปุ่ ม Preview เพือ่ดตูวัอยา่งภาพกอ่นการสแกนจรงิ   อาจจะเลอืกลกัษณะการดตูวัอยา่งภาพวา่จะให้
แสดงเป็นภาพขนาดเล็ก (Thumbnail) หรอืภาพปกต ิ(Normal) 

ข ัน้ตอนที6่  คลกิปุ่ ม Scan  เพือ่เร ิม่ตน้การสแกน 
 

2.5 การสแกนภาพผา่น Professional Mode 

  
1.Mode : การเปลีย่นโหมดในการสแกน 

2.Setting  :  การบนัทกึคา่ในการแสกนแตล่ะคร ัง้  สามารถต ัง้ชือ่และเรยีกคา่ทีบ่นัทกึไวข้ ึน้มาใชง้านได ้
3.Document Type  :    เลอืกประเภทเอกสารทีใ่ชส้แกนวา่เป็นภาพหรอืเอกสารท ัว่ไป  เชน่ เอกสารธรรมดา 
(Reflective) ฯลฯ 

4.Document Source  :  รูปแบบของภาพหรอืเอกสาร 
5.Auto Exposure Type  :   การปรบัคา่สขีองภาพใหอ้ตัโนมตั ิ
6.Image Type:เลอืกลกัษณะการสแกนเอกสาร เชน่ ภาพขาวด า (Black & White) ฯลฯ 

7.Resoluton: :  ก าหนดคา่ความละเอยีดในการสแกน   
8.Document Size: ก าหนดขนาดของเอกสาร 
 

 
 



 
 
 

 
 
9.Preview  :  ดตูวัอยา่งการสแกนกอ่นการสแกนจรงิ   

10.Help  :  ดวูธิกีารใชง้านโปรแกรม EPSON Scan   
11.Configuration :การปรบัคา่เพิม่เตมิในการสแกน เชก่ารดตูวัอยา่งกอ่นพมิพ ์,หนว่ยในการสแกน ฯลฯ 
12. Scan  :  สแกนเอกสารหรอืรูปภาพตามคา่ทีก่ าหนดไว ้

13.File Save Setting: ก าหนดโฟลเ์ดอรท์ ีจ่ะบนัทกึไฟลภ์าพ (Location) หลงัจากสแกนเสร็จ 
 14. Close  : ปิดโปรแกรม EPSON Scan 
 

วธิกีารสแกนใน Professional Mode 
1. เปิดเครือ่งพมิพแ์ละตอ่เชือ่มใหเ้รยีบรอ้ย     
2.  วางภาพทีต่อ้งการสแกนบนเครือ่งพมิพ ์แลว้เรยีกโปรแกรม EPSON Scan 

3.  ก าหนดประเภทของภาพหรอืเอกสาร (Original) ใหต้รงกบัภาพหรอืเอกสารทีจ่ะสแกน 

         
 

4.  ก าหนดลกัษณะการสแกนเอกสาร (Image Type) และคา่ความละเอยีด (Resolution) ใหเ้หมาะสมกบัภาพหรอื
เอกสารทีต่อ้งการสแกน 

    
 
5.  คลกิปุ่ ม Preview เพือ่ดตูวัอยา่งภาพกอ่นการสแกนจรงิ   อาจจะเลอืกลกัษณะการดตูวัอยา่งภาพวา่เป็นจะใหแ้สดง

เป็นภาพขนาดเล็ก (Thumbnail) หรอืภาพปกต ิ(Normal) 
 
 

6.  ก าหนดขนาดของภาพทีต่อ้งการในเมนู Target Size และปรบัแตง่ภาพโดยใชเ้ครือ่งมอืในเมนู Adjustments เชน่  
Exporsure , การปรบัความคมชดัภาพ (Unsharp Mask Filter), การเกลีย่คา่ส ี(Descreening Filter) 
 

   
ขอ้สงัเกต  :  ส าหรบัการปรบัความคมชดัภาพ (Unsharp Mask Filter) สามารถปรบัคา่ไดถ้งึ 3 ระดบัคอื Low 

,Medium และ High  สว่นการเกลีย่คา่ส ี(Descreening Filter) สามารถปรบัคา่ได ้4 ระดบัคอื Newspaper , 
Magazine , Fine Print และ General 

 
7.  คลกิปุ่ ม Scan  เพือ่เร ิม่ตน้การสแกน  เมือ่สแกนเสร็จภาพทีไ่ดจ้ะถูกน าเขา้ไปยงัโปรแกรมทีเ่ลอืกไวก้อ่นหนา้นี ้
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 



 
 
 

 
 
3.การบนัทกึไฟลภ์าพจากโปรแกรม EPSON Scan 

 หลงัจากเปิดโปรแกรม EPSON Scan เรยีบรอ้ยแลว้ จะปรากฏหนา้ตา่งเพือ่ใหส้ามารถก าหนดคา่การ
บนัทกึไฟลภ์าพ โดยมขี ัน้ตอนดงันี ้

  
ข ัน้ตอนที ่1. ก าหนดโฟลเ์ดอรท์ ีจ่ะบนัทกึไฟลภ์าพ (Location) 

  หากตอ้งการเปลีย่นโฟลเดอร ์ใหเ้ลอืกที ่Other จากน ัน้คลกิปุ่ ม Browse หรอื แลว้เลอืกโฟลเ์ดอร ์
ทีต่อ้งการ แลว้คลกิปุ่ ม OK เมือ่สแกนภาพเสร็จแลว้ ภาพจะถูกสง่ไปเก็บยงัโฟลเดอรท์ ีก่ าหนดไว ้

 
 

ข ัน้ตอนที ่2.ก าหนดค าน าหนา้ชือ่ภาพ (Prefix)    
 ตอ้งก าหนดเป็นตวัหนงัสอืเทา่น ัน้ และล าดบัเร ิม่ตน้ของภาพ (Start Number) สามารถก าหนด 
ตวัเลขได ้3 หลกั 

 
ขอ้สงัเกต : การก าหนดค าน าหนา้ชือ่ภาพ (Prefix) ส าหรบัระบบ Windows ไมส่ามารถใชเ้ครือ่งหมายดงัตอ่ไปได ้คอื \ 
, / , : , . , * , ? , “ , < > และส าหรบัระบบ Macintosh จะไมส่ามารถใชเ้ครือ่งหมายจุดคู ่( : )ได ้

 
ข ัน้ตอนที ่3. ก าหนดรูปแบบของไฟล ์(Image Type) 

ซึง่สามารถก าหนดประเภทไฟล ์(Type) โดยจะมหีลายนามสกุลไฟลใ์หเ้ลอืกเชน่ JPEG(*.jpg) , TIFF(*.tif) 
,PDF(*.pdf) ฯลฯ 
 

ข ัน้ตอนที ่4.  ก าหนดคณุสมบตัขิองการบนัทกึไฟล ์
• Overwrite any files with the same name : การบนัทกึซ า้ไฟลภ์าพทีม่ชี ือ่เหมอืนกนั 
• Show this dialog box before next scan : แสดงหนา้ตา่ง File save settings 

กอ่นการใชง้านโปรแกรม EPSON Scan 



• Open image folder after scanning : เปิดโฟลเ์ดอรท์ ีเ่ก็บไฟลภ์าพ หลงัจากการสแกน 
เสร็จเรยีบรอ้ยแลว้ 
• Show Add Page dialog after scanning : เพิม่เอกสารหลงัจากทีส่แกนเสร็จแลว้ 

 
ข ัน้ตอนที ่5. คลกิปุ่ ม OK แลว้โปรแกรม EPSON Scan จะเปิดขึน้ หลงัจากน ัน้ท าการสแกนตามปกต ิและไฟลภ์าพจะถูก
บนัทกึไปยงัโฟลเ์ดอรท์ ีก่ าหนดไว ้

 
 
 

 
 


