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การใสก่ระดาษแผน่เดีย่วสามารถใสไ่ด ้2 ชอ่งทาง คอื ดา้นหนา้และดา้นหลงั 

1. วธิกีารใสก่ระดาษแผน่เดีย่วดา้นหนา้ 

1. เปิดฝาครอบดา้นหนา้โดยดงึออกมาตรงๆ จากเครือ่งพมิพ ์ดังภาพ 

 

 
 

 

2. ปรับคันโยกทศิทางการป้อนกระดาษเป็นกระดาษแผน่เดีย่ว  3. เลือ่นคันโยกปรับระยะหา่งหัวพมิพใ์หต้รงกบั 

(คันโยกอยูด่า้นขวามอื)          จ านวนส าเนาทีใ่ช ้(เปิดฝาครอบขึน้มาอยูด่า้นขวามอื) 
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4. เลือ่นขอบกัน้กระดาษทางซา้ยใหต้รงกบัสญัลักษณ์สามเหลีย่ม  
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5. เลือ่นขอบกัน้กระดาษดา้นขวาใหพ้อดกีบัความกวา้งของกระดาษ แลว้ใสก่ระดาษทีถ่าดป้อนกระดาษ เครือ่งพมิพจ์ะดงึ

กระดาษเขา้ไปเองโดยอตัโินมตั ิ

 

 

2. วธิกีารใสก่ระดาษแผน่เดีย่วดา้นหลงั 

1. ปรับคันโยกทศิทางการป้อนกระดาษเป็นกระดาษแผน่เดีย่ว  2. เลือ่นคันโยกปรับระยะหา่งหวัพมิพใ์หต้รงกบั 
(คันโยกอยูด่า้นขวามอื)       จ านวนส าเนาทีใ่ช ้(เปิดฝาครอบขึน้มาอยูด่า้นขวามอื)
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3. ใสถ่าดป้อนกระดาษแผน่เดีย่ว (Paper Guide) ใหล้งล็อก ดังภาพ   
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