
 
 
 

 
  
          ตอ้งการวธิกีารก าหนดขนาดกระดาษใน  Windows 2000/XP คะ่ 

 
 
 

             
หากตอ้งการก าหนดขนาดกระดาษ ( ฟอรม์) ดว้ยตนเอง ( Custom Sized )  เนือ่งจากไมม่ขีนาดกระดาษทีต่อ้งการใชอ้ยูใ่น
ลสิตข์อง Paper size ใหเ้ลอืก ผูใ้ชง้านสามารถสรา้งฟอรม์และก าหนดขนาดกระดาษ ( กวา้ง x ยาว )ทีต่อ้งการดว้ยตนเอง  

โดยท าตามข ัน้ตอนดงัตอ่ไปนี ้
 
ก าหนดกระดาษใหไ้ดรเวอรเ์ครือ่งพมิพ ์

1.ไปที ่Start เลอืก Settings และ Printers ตามล าดบั  (แตถ่า้เป็นวนิโดวส ์XP จะเป็นPrinter and Faxes) หนา้ตา่งของ 
Printers/Printer and Faxes จะปรากฏขึน้มา  

 
 

  
 

2.จากหนา้ตา่งของ Printers/Printers and Faxes ใหไ้ฮไลตท์ีไ่อคอนของเครือ่งพมิพ ์จากน ัน้คลกิทีเ่มนู File เลอืกที ่ 
Server Properties  

 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 
3.หนา้ตา่ง  Print Server Properties  จะปรากฏขึน้มา                                                          

 
 
 
 

 
วธิกีารก าหนด 

1. ใหค้ลกิถูกที ่ Create a new form 

2. เลอืกชอ่ง Units ระบหุนว่ยการวดักระดาษ : 
       Metric  :  หนว่ยเป็น เซนตเิมตร 
       English :  หนว่ยเป็น นิว้ 

3. ชอ่ง Paper size :  ( วดักระดาษทีใ่ชง้านจรงิ  ) 
       Widht :  ใสค่วามกวา้งกระดาษ  จากซา้ยไปขวา 
       Height :  ใสค่วามยาวกระดาษ  จากบนลงลา่ง 

4. ต ัง้ชือ่ from ทีช่อ่ง  Form name  ส าหรบัวนิโดวส ์ XP , ชอ่ง  Form Description  ส าหรบัวนิโดวส ์  2000 
5. จากน ัน้กดปุ่ ม  Save form 

หมายเหต ุ :  หากไมส่ามารถกดปุ่ ม Save form ได ้ใหเ้ปลีย่นชือ่ทีช่อ่ง Form name ส าหรบัวนิโดวส ์XP หรอื Form 
Description    ส าหรบัวนิโดวส ์2000  เพราะชือ่ไฟลอ์าจซ า้กนั 
       6. กดปุ่ ม Close 
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วธิกีารเรยีกใชข้นาดกระดาษทีก่ าหนดไว ้ 

1.คลกิขวาทีไ่อคอนเครือ่งพมิพท์ีใ่ชง้าน  เลอืกทีค่ าวา่ Printing Preferences…. 

 
 

2.คลกิทีปุ่่ ม Advanced  

 
 
 
           
 
 

 
 

 
 
 

 
 



 
 
 

 
 
 

3.ในชอ่ง Paper Size ใหเ้ลอืกชือ่ฟอรม์ทีไ่ดต้ ัง้ชือ่ไว ้จากน ัน้คลกิทีปุ่่ม OK 

 
  

หมายเหต ุ: หากพมิพง์านผา่นโปรแกรมทีร่นัผา่นวนิโดวส ์ควรเรยีกชือ่ไฟลข์นาดกระดาษดงักลา่วในโปรแกรมดว้ย  
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

        


